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1.1 Qu'est ce que le programme
/ Erasmus+?
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Programme pour I'éducation, la formation, la jeunesse et le
sport qui vise a donner aux étudiants, aux stagiaires, au
personnel la possibilité de séjourner a I’étranger pour
renforcer leurs compétences et accroitre leur employabilité.

A qui s’adresse le programme ?

> Aux étudiants qui effectuent une mobilité académique dans les universites
partenaires avec qui nous avons signé un accord Erasmus +

> Aux etudiants qui effectuent un stage dans les pays du programme
> Aux enseignants qui partent en mobilité d’enseignement

> Au personnel de I’école, qui peut effectuer des mobilités courtes
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1.2 Qu'est ce que le programme
/ Erasmus+?
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Dans I’enseignement supérieur, les étudiants peuvent effectuer :

» des échanges inter-établissements (mobilité sans frais de scolarité
supplémentaires)

» dans les pays du programme, avec qui notre école a signé 'accord
Erasmus+

» avec des partenaires hors pays du programme, avec qui notre école a
signé 'accord Erasmus+ (RHUL, SBS, Exeter, UNILU, MJU).

Les étudiants d'IMT-BS peuvent partir dans des établissements
partenaires et IMT-BS peut recevoir les étudiants venant en échange

» des stages dans les pays du programme
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1.2 Qu'est ce que le programme
/ Erasmus+?

‘ Les pays de destination : 2 catégories
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1.3 Qu'est ce que le programme
/ Erasmus+?

Groupes des pays :

Groupe | : Allemagne, Autriche, Belgique, Danemark, Finlande, Islande, Irlande, ltalie,
Liechtenstein, Luxembourg, Pays-Bas, Norvege, Suede

Groupe Il/lll : Bulgarie, Chypre, Croatie, Espagne, Estonie, Grece, Hongrie, Lettonie,
Lituanie, Macédoine du Nord, Malte, Pologne, Portugal, Roumanie, Serbie, Slovaquie,
Slovénie, Tchéquie, Turquie

Partenaires des pays hors programme

Groupe 1-12 (autres pays) : Myongji University (d’autres contrats en discussion)

Groupe 13/14 (Royaume-Uni, Suisse) : University of Lucerne, Strathclyde Business Schoo
Royal Holloway University London, University of Exeter



/

1.4 Qu'est ce que le programme
/ Erasmus+?

Les mobilités Erasmus+ peuvent étre éligibles a la bourse de mobilité
Erasmus+.

Nous recevons chaque année une enveloppe de fonds pour financer
les mobilité Erasmus+ de nos étudiants, qui varie d’'une année a
'autre.

La bourse Erasmus+ concerne les étudiants d’IMT-BS effectuant une
mobilité dans une de nos institutions partenaires Erasmus+, ou
des stages conventionnés dans un pays du programme.,
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1.9 Qu'est ce que le programme
/ Erasmus+?

Il faut savoir que toutes les mobilités Erasmus+ sont éligibles au
financement.

Si un financement est possible, votre dossier doit étre complet
avant que le paiement ne puisse étre demande.

Si vous ne faites pas la demande a temps, votre mobilité ne sera
pas automatiguement financée.

Méme si votre mobilité n’est pas financée avec la bourse
Erasmus+, vous faites une mobilité Erasmus+ et devez fournir
les documents demandés.



/

2. Criteres & conditions : bourse

/ Une bourse Erasmus+ études peut vous étre attribuee
si votre mobilité a lieu :

« Dans une université partenaire d’IMT-BS dans un pays participant du
programme Erasmus+ ou établissement hors pays programme, avec qui hous
avons signé un contrat Erasmus+
ou dans une entreprise dans un pays participant du programme Erasmus+

« Dans le cadre d'un échange inter-établissements ou vous ne payez pas de frais
de scolarité ou lors d’un stage conventionné par IMT-BS dans un des pays du
programme.

 En présentiel dans le pays d'accueil, pendant au moins deux mois

Note: les criteres sociaux/la bourse CROUS ne sont PAS pris en compte
dans les criteres d'obtention de la bourse — vous pouvez étre éligible méme
si vous n’étes pas boursier.e CROUS.
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2.1 Criteres & conditions

Une bourse Erasmus+ ne peut PAS vous étre attribuée si :

Une bourse Erasmus+ partielle peut vous étre attribuee si :

* Contrats payants avec CESINE, TU Dublin, ZSEM par exemple.

/

votre mobilité est dans le cadre d'une mobilité avec des frais de scolarité
supplémentaires* (par exemple, contrat payant avec un partenaire
européen)

Votre mobilité est effectuée dans le cadre d’un partenariat hors Erasmus+
ou un stage dans un pays hors programme

Vous passez moins de deux mois en échange/stage physique (60 jours)

Vous ne deposez pas votre demande de bourse, ou ne complétez pas votre
dossier a temps

Avec cette mobilité, vous dépassez la limite de 12 mois financés par la
bourse Erasmus+ (si vous avez bénéficié d’une bourse stage en le année +
bourse mobilité en 2e année = 7 mois déja financés > les stages de 6 mois
peuvent étre financeés a la hauteur de 5 mois maximum)
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2.2 Criteres & conditions

/

Tous les étudiants qui remplissent les criteres d’éligibilité et qui font la
demande de bourse dans les délais peuvent toucher la bourse.

A ce jour, il n'y a pas de criteres de sélection (contrairement a la bourse
AMIE). Par consequent, si vous étes éligible a une bourse Erasmus+,
vous n'étes pas prioritaire pour la bourse AMIE.

La bourse Erasmus+ peut étre attribuée aux étudiants peu importe la
nationalité.

Elle peut étre attribuée peu importe vos revenus. Il existe de compléments «
Inclusion » prévus pour les étudiants éligibles (boursiers échelon 6/7, en
situation de handicap, habitant dans un quartier classé prioritaire de
la ville, ayant un quotient CAF inférieur ou égal a 551€). Ces
compléments s’ajoutent aux taux de base.

A partir du projet 2024 : Erasmus+ participe aux frais de voyage, selon le
moyen de transport choisi.
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3. Taux & periodes d'allocation

/

Afin d'obtenir la bourse, il faut effectuer une mobilité d'au moins 2 mois et
au maximum 12 mois par cycle d’études.

Le montant total de la bourse dépend de la zone géographique du pays
d'accueil et du nombre de mois / jours effectifs, ainsi que a partir du projet
2024 la distance entre Evry et la ville ou se trouve I’établissement d’accueil
et le mode de transport que vous avez pris pour vous vy rendre.
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3.1 Taux & periodes d'allocation

/

Les taux de financement :

1) taux mensuel de base

pour les pays du programme + Suisse + Royaume-Uni, les taux mensuels
sont définis par la DRDI selon 3 groupes de pays (repartition faite par la
Commission européenne). Ces taux peuvent étre revus a la hausse ou a
la baisse entre projets Erasmus+ (projet 2023 et projet 2024 ont des taux
differents), en fonction du montant total attribue a IMT-BS par 'Agence
nationale. Si un changement doit avoir lieu vous en serez notifié par malil ;

pour les pays tiers non associes au programme hors Europe (groupe 1-12
comme MJU), les taux fixes sont définis par I'agence Erasmus+ et ne
peuvent pas étre modifiés par la DRDI.
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3.2 Taux & periodes d'allocation

/

2) Compléments (selon éligibilite)

pour les pays du programme + Suisse + Royaume-Uni, les compléments
d’inclusion sont prévus afin de permettre I’égalité des chances,
I'inclusion et la diversité au bénéfice des personnes ayant moins
d’opportunités en raison de leur milieu social et économique, de leur
handicap, ou encore de leur lieu de vie;
il suffit de remplir un de ces criteres pour y étre éligible. Si vous
correspondez aux deux criteres, vous ne pouvez pas toucher deux fois le
complément inclusion.

pour les pays tiers non associés au programme hors Europe (groupe 1-12 :
MJU), les compléments ne sont pas prévus.

> Les mobilités de stage recoivent automatiquement un complément de
150€ qui s’ajoute au montant mensuel de base, cumulable avec les
compléments inclusion.
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3.3 Taux & periodes d'allocation

/ 3) participation aux frais de voyage

le calcul des distances s’entend au sens de la distance a vol d’oiseau entre
Evry et ville d’arrivée des mobilités. Seul I’aller est pris en compte dans le
calcul de la distance.

Régle d’attribution : forfaitaire, en fonction de la distance parcourue et le
mode de transport pris

Un montant « standard » (voiture, avion) et un montant « écoresponsable » (train,
bus, covoiturage, bateau ....). Plus de 50% de la distance aller-retour doit étre
effectuée en moyen de transport écoresponsable pour y étre éligible.

> Cela remplace les 50€ de complément écoresponsable versés dans les
précédents projets.

Jours de voyage :
>2 jours financés supplémentaires si transport standard

>5 jours financeés supplémentaires si transport écoresponsable




3.4 Taux & periodes d'allocation

Taux financement projet 2024

Groupe Pays de destination Mobilité d’études Mobilité de stage Complément Financement frais
(SMS) (SMP) inclusion de voyage
Groupe 1 Allemagne, Autriche, 370€/mois (30 jours)  250€/mois Distance vol d’oiseau:
RIS, DETEIEDS 370€/mois +complément stage supplémentaires
Pays ou le codtde la  Finlande, Irlande, Islande, ) 150€/p ) 9 ) pp, S la b 100-499 km
vie est supérieur ou Italie, Luxembourg, Pays (30 jours) _ mOIS_ ajoutes a la bourse 211€ (standard) + 2j
égal a la France Bas, Norvége, Suéde =520€/mois de base 285€ (éco) +5
Groupe 2 Chypre, Espagne, 500-1999 km
Estonie, Lettonie, Malte, 309€ (standard) + 2
Portugal, Tcheéquie, 320€/mois (30 jours)  250€/mois 417€ (éco) +5)
Slovaquie, Slovenie 320€/mois +complément stage  supplémentaires
i - - ' 150€/mois ajoutés a la bourse AU L
Groupe 3 Bulgarie, Croatie, Hongrie, (30 jours) _ J 395€ (standard) + 2j
=470€/mois de base Fare

Lituanie, Macédoine,
Pologne, Roumanie,
Serbie, Turquie

Pays tiers non

Ces pays ne font pas partie du programme Erasmus+, mais IMT-BS a signé des contrats

associés au spécifiques avec nos partenaires académiques. C’est-a-dire que les mobilités académiques
programme peuvent étre financées, mais pas les stages !
Région 1-12 MJU 700€/mois Non éligible
(30 jours) Pas de stages
Région 13-14 Exeter, RHUL, SBS, possibles, notre 250€/mois
UNILU 370€/mois a}ccc_)rd est avec supplémentaires
(30 jours) Puniversité ajoutés a la bourse

de base

535€ (éco) +5j

3000-3999 km
580€ (standard) + 2j
785€ (éco) +5j

4000-7999 km
1188€ (éco ou
standard) + 2j

8000+km
1735€ (écoou
standard) + 2j



3.9 Taux & periodes d'allocation
Complements inclusion

Le programme vise a promouvoir I’égalité des chances et I’égalité d’acces, I'inclusion, la diversité et
I’équité. Pour le secteur de I’enseignement supérieur : le soutien pour I'inclusion prend la forme
d’un montant additionnel mensuel de 250€ sur la bourse Erasmus+

Les justificatifs sont a déposer sur MOL.
Correspondre a un seul critere suffit pour étre éligible !

NB : seuls les documents listés sont acceptes.

Complément inclusion

Criteres pour les personnes Justificatifs

1. en situation de handicap ou d’affection de longue Attestation de décision MDPH ou attestation de maladie
durée (ALD) longue durée ou carte invalidité, etc.

2. boursier de I’enseignement supérieur sur critéres
sociaux échelons 6 et 7

3. appartenant a un foyer dont le Quotient familial
CAF est inférieur ou égal a 551€

4. habitant dans un quartier classé prioritaire de la Attestation de domicile (facture d'énergie, d'eau,
ville (QPV) assurance habitation, etc.).

Notification d’attribution de bourse

Attestation CAF de quotient familial
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3.6 Taux & periodes d'allocation
/ Versements de la hourse

Attention: l'allocation de la bourse Erasmus+ se fait a condition de
fournir un dossier COMPLET avec tous les documents demandés en
respectant les dates limites.

Versement en 2 fois:

* 70% de la somme totale prévue au début : au plus tot apres la signature de
votre Grant Agreement, si les documents déposés sont tous en ordre et
Learning Agreement signé

* Lesolde: au plus tot aprés la fin de votre mobilite,
si toutes les conditions sont réunies (documents complétes et remis a temps)
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3.7 Taux & periodes d'allocation
Versements de la bourse

Si les dates de votre mobilité changent, 2 cas de figure se posent:
« Sivous avez complété au moins 2 mois : la somme totale sera

réévaluée au versement du solde —un remboursement en cas de
trop percu peut étre demande.

D Montan
Date de at_e de Date de Jours DIMEI Montant
; fin ] i ; total ,
début ) fin reelle prevus , total reel
prevue prevu
31/01/2024 22/05/2024 05/06/2024 113 126 1 130,00 € 1 260,00 €
26/02/2024 12/07/2024 17/06/2024 137 112 1 370,00 € 1 120,00 €

- Sivous avez complété MOINS de 2 mois: vous n'étes plus eligible
alabourse, un remboursement total vous sera demandé.
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4.1 Comment constituer un dossier
/ de demande ?

Pour les mobilités echange :

Les demandes de bourse Erasmus+ pour I'année 2024-2025 se font en
ligne dans votre espace personnel Mobility-Online.

Si vous étes affecté.e a une destination européenne ou éligible a la bourse
Erasmus+, la DRDI vous enverra un premier mail général d'information
sur la bourse et vous donnera les dates de candidature.

Avant de faire la demande, vous devez
1) avoir recu votre affectation apres la commission d'affectation
2) étre nominé.e pour votre echange par la DRDI selon les calendriers
des partenaires.
3) avoir recu le mail d'ouverture de campagne
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4.2 Comment constituer un dossier
/ de demande ?

Pour les mobilités stage :

Les demandes de bourse Erasmus+ pour I'année 2024-2025 se font en
ligne dans votre espace personnel Mobility-Online.

Si vous avez signeé une convention de stage dans un pays éligible a la
bourse, vous pouvez postuler directement via le formulaire sur Moodle

Pour faire la demande, vous devez
1) avoir une convention de stage signee
2) postuler via le formulaire Mobility Online
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4.3 Documents demandés ?
Mobilité académique (avant):

Carte d'identité ou passeport
RIB de votre compte personnel
Carte européenne d'assurance maladie (CEAM)

Attestation d'assurance de responsabilité civile,
rapatriement

Evaluation linguistique EU Academy complétée

Attestation d’arrivée Erasmus+

Tout document pour la demande de
compléments
Votre billet de voyage écoresponsable

Learning Agreement

Grant Agreement (Contrat de mobilité)

en cours de validité
doit étre a votre nom (si vous n’étes pas non-allocataire)
ou dans un premier temps le certificat provisoire

gui vous couvre (MENTION OBLIGATOIRE!) dans le pays de votre
mobilité académique, pendant toute la durée de votre séjour ; et inclut
une mention études

Si vous n'étes pas un locuteur natif de la langue principale de travail
(par exemple, si votre semestre en Belgique se déroule en francais ;
ou si vous étes de nationalité espagnole et suivez des cours en
espagnol, en Espagne)

signée et tamponnée par I'entreprise
si éligible
Ou attestation sur 'honneur si voyage en voiture (si vous avez pris un

moyen de transport écoresponsable)

signé par vous-méme, par la DRDI apres validation par la direction du
programme, pour le versement de 'acompte et par l'université
partenaire avant le versement du solde

créé par la DRDI, si les autres documents sont en ordre



4.4 Documents demandeés ?
stage @ant

Convention de stage

Carte d'identité ou passeport

RIB de votre compte personnel

Carte européenne d'assurance maladie (CEAM)

Attestation d'assurance de responsabilité civile,
rapatriement, accidents de travail

Evaluation linguistique EU Academy complétée

Attestation d’arrivée Erasmus+

Tout document pour la demande de
compléments
Votre billet de voyage

Learning Agreement

Grant Agreement (Contrat de mobilité)

> LES CONTRATS CDD NE SONT PAS ELIGIBLES
en cours de validité

doit étre a votre nom

ou dans un premier temps le certificat provisoire

qui vous couvre (MENTION OBLIGATOIRE!) dans le pays de votre
stage, pendant toute la durée de votre séjour ; et inclut une mention
stage

Si vous n'étes pas un locuteur natif de la langue principale de travail
(par exemple, si votre stage en Belgique se déroule en francais ; ou si
vous étes de nationalité espagnole et effectuez votre stage en
Espagne)

signée et tamponnée par I'entreprise

si éligible

Ou attestation sur ’honneur si voyage en voiture

signé par vous-méme et I'entreprise d’accueil, puis dans un second

temps, la DRDI

créé par la DRDI, si les autres documents sont en ordre



4.5 Documents demandes ?
Stage(fin):
/

Attestation de présence Erasmus+

Certificat de stage (modéle IMT-BS)

EU Survey

Billets de voyage

a faire signer dans les derniers jours de présence a faire remplir, signer et
tamponner par votre maitre de stage et a déposer en ligne

a faire remplir, signer et tamponner par votre maitre de stage (hormalement
fourni par le Career Center)

questionnaire envoyé par I’Agence nationale Erasmus+ a tous les participants du
programme.

Si mobilité écoresponsable

Attestation de présence Erasmus+

Rapport de retour d'expérience

EU Survey

Billets de voyage

a faire signer dans les derniers jours de présence a faire remplir, signer et
tamponner par votre université d’accueil et a déposer en ligne

a remplir dans votre espace Mobility-Online

questionnaire envoyé par ’Agence nationale Erasmus+ a tous les participants du
programme.

Si mobilité ecoresponsable



4.6 EU Academy / OLS

Le soutien linguistique en ligne (OLS) du programme Erasmus+ est un service de formation linguistique en ligne
proposé par la Commission européenne.

Il offre la possibilité d'étudier les langues et de tester le développement des compétences linguistiques en ligne.
Les évaluations et les formations linguistiques sont basées sur le Cadre européen de référence pour les
langues (CECR).

OLS est un service gratuit pour l'utilisateur et une excellente occasion d'évaluer et d'améliorer ses compétences
linguistiques. Les participants Erasmus+ passent des tests de langue et suivent des cours de langue adaptés
a leur niveau. Dans le cadre de la mobilité européenne (y compris vers les pays partenaires c’est une
évaluation de leurs compeétences linguistiques dans le service OLS avant la période de mobilité a I'étranger.

Actuellement, les participants au programme Erasmus+ peuvent passer des tests de niveau dans les langues
suivantes : allemand, anglais, bulgare, grec, irlandais, italien, letton, lituanien, maltais, néerlandais,
portugais, polonais, roumain, suédois, slovaque, slovene, finnois, danois, tcheque, hongrois et
estonien.

Vous pouvez librement utiliser la plateforme apres la premiere évaluation pour apprendre des langues.



4.7 EU Survey

EU Survey est utilisée par les participants a des projets de mobilité pour compléter le rapport sur
leur expérience. Les participants recoivent un lien vers I'enquéte de I’'UE une fois que la date
de fin de leur mobilité est atteinte. L’enquéte est soumise en ligne.

L'enquéte a pour but d'évaluer et d'améliorer le programme et est requise par la Commission
européenne a des fins d'évaluation. Vos données sont analysées par le programme Erasmus+
et la mise en ceuvre du programme a IMT-BS et dans votre établissement d'accueil est
évaluée sur cette base. C'est pourquoi nous vous demandons de remplir 'enquéte avec soin
et de maniére responsable. Un meilleur taux de satisfaction = possibilités d'offrir des bourses
plus conséguentes dans l'avenir !

Réfléchissez bien aux questions gui vous sont posées !

Ce rapport doit étre complété au plus tard 30 jours apres la fin de votre mobilité, sinon un
remboursement total de fonds versés peut étre demande.

Elle est en deux parties pour les étudiants qui ont répondu dans leur premiére évaluation
gue lareconnaissance n'est pas encore achevée. Un mois apres la fin de la période de
mobilité, les étudiants recevront une deuxieme enquéte portant exclusivement sur la
reconnaissance de votre mobilité. > NOUS VOUS SUGGERONS DE REPONDRE « OUI,
LA RECONNAISSANCE EST TERMINEE », SINON LE PAIEMENT DU SOLDE NE
POURRA SE FAIRE QU’APRES LA DEUXIEME ENQUETE.




Pour les mobilités académiques, vous devez compléter le rapport de fin de mobilité sur MOL.

Conseils:

Deadline : Jusqu'a un mois apres la fin de votre semestre pour compléter votre rapport, mais le plus tét c'est fait,

4.8 Rapport de fin de mobilité MOL

Faites particulierement attention a la derniére page et enregistrez votre progression !
Rédiger le texte dans un document a part, puis copier/coller et télécharger les photos demandées ensuite.

Complétez ce rapport du mieux possible, avec le plus d'informations utiles. Ce rapport est d'abord
destiné aux futurs étudiants dans le choix de leur destination, pour mieux juger de la qualité de
I'enseignement, de la vie étudiante, du codt de la vie, du choc culturel ... Mais il est également nécessaire
pour nous (et pour vous! ) de prendre la mesure de votre mobilité, c'est-a-dire des points positifs et négatifs
de votre expérience internationale. Quel était votre bilan, propre a vous, de votre séjour ? Vos

réflexions doivent étre sinceres et présenter votre expérience personnelle.

Rédigez avec soin. il s'agit d'un document officiel qui est publié sur le site d'IMT-BS. Ainsi, un manque de
serieux ainsi que toute utilisation de I'l|A (ChatGPT...) peut étre sanctionnée par I'école.

mieux c'est. Sans ce rapport, votre obligation internationale ne peut pas étre validée.



Documents demandes

BAK NANE Relevé d'ldentité Bancaire / IBAN

b P, 10s0rvd Bu Gsabrstate 0 relovd ——
powr FAGILITER s VIREMENTS, tex LETTRES de CHANGE el e o
PRELEVEMENTS AUTOMATIQUES sur voire comple, remuatiez ce formulses
QUK OrGaNIBMAs qui Yous en font & cemande

F18 igenntant 06 COmEte b R
. ~Code Guonm 1 Numen de Cumpte Cl e — — i _
C,’:mm - EG Paris
AN Itnirationsd Dl Acoount Numbe: ek ereaion Coge TICT 00 Caoe ST
;m [ == l | |

- Thuave B (ol ]

RIB (Relevé d’ldentité Bancaire) a votre nom
(en format pdf !)

EUROPEAN HEALTH INSURANCE CARD

3 Name
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZABCDEFGHIKLMN

A Given names

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZABCDEFGHI
S Date of birth : o Personal identification number

DD/MM/YYYY 12345678901234567890

7 Identification number-of the institution
1234567890 - ABCDEFGHIJKLMNO

8 Identification number of the card 9 Expiry date
12345678901234567890 DD/MM/YYYY

Carte Européenne d’Assurance Maladie (CEAM)
(en format pdf !)
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PLEASE SAVE THE DOCUMENT AT THE START OF THE MOSILITY AND REUSE IT AT THE END.

THE DOCUBENT HUST BE SENT IN POF FORMAT AND SIONMED DhIITALLY.

Partie remplie,
signée et tamponeée
au début

Partie remplie,
signée et tamponee
alafin



Learning Agreement mobilité —a remplir sur MOL

Digital Learning Agreement (DLA) 175
L= contrat d"études/contrat pédagogique, appelé en anglais Learming Agreement [LA) ou Digital Learming Agreement (DLA) dans =2 version numérngue, st un document officiel et obligatoire dans le cadre d'un dchange académigue &
'international. Vous devez remplir ce document en indiquant les cours que vous souhaitez suivre lors de voire Eemestre d'échange.

Le Learming Agresmen! doit &tre impérativement signé par les trois parties avant le début de I'échange (dées que I'offre de cours est disponible), & savoir :

1. Vous
2. IMT-B5 {Minsfitution donigine),
3. Le partenaire {linsfitution daccueil).

Avant de remplir votre Learning agreement, vous devez faire |la sélection de vos cours en consultant lofire de cours du partenaire disponible sur son site internet ou que ce demier vous a envoyés :

®  Pour les destinations qui utilisent les crédits ECTS, vous devez choisir un nomire de cours total pour 30 ECTS minmimum. Mous vous conseillons également de prendre un cours en plus des 30 ECTS minimum requis, au cas ol vous
ne valideriez pas un cours. Cela vous permettra de ratiraper guelgues ECTS manguants, si le parienaire vous le permet ;

» Pour les destinations hors Europs, vous devez consulter be fableau d'équivalence crédits locaux avec ECTS.

® Las cours choisie doivent &tre an lien avec votre cursus IMT-BS, mais vous pouvez également choisir des cours de langue ou d'interculturalité powr au maximum 5 ECTS ;

Aprés avoir fait vos choix, veuillez suivre |a procsdure de création et validation de votre lsaming agreemant sur Mobility-Online
Etape 1 : compléiez vos choix de cours -

s Créez dabord dans Méfape "Cours dans lintitution d'origine” le cours intitulé "Mobility semester”.
Mettez un trait (-} comme code de cours.
Indiquez que cela vous apporte 30 ECTS avec reconnaissance sutomatique (das que vous validez 30 ECTS ou lNégquivalent voire plus de crédits lore de votre dchange, 30 ECTS seront reconnus par IMT-B5).

Saisiseez ensuite dans 'étape "Cours dans linstitution d'accueil” un par un les cours choisis chez le partenaire. Nindiguez pas "reconnaissance automatique” pour ces cours, comme condition de reconnaissance mettez un tiret.
Les cowrs doivent &tre renseignés comme indiqués par le partenaire.

® Cliguez sur "contrile final™ et signez le lsarming agreement pour e transmettre & la DRDI.

Etape 2 : validation des cours par IMT-BS (vous ne pourrez plus les madifisr une iois caux-ci validés).
Etape 3 : aprés la validation des cours par IMT-BS, votre Learming Agresmeni sera scumis au partenaire pour vahidation et signatura.

Etape 4 - vous pouvez toujours vérifier dane cet espace si le partenaire a signé le DLA ou non :

®» 5ile partenaire 'a acoepts, wune coche verie va apparaitre dans la igne "DLA (avant le s8jour) signé par linstitution partenaire” ;
®»  5i vous woulez medifier votre choix de cours entre le moment ol vous avez transmis le dossier pour validation & la DRDI et le moment ol le parienaire l'accepte, CONTACTEZ LA DRDI.

Indiquez la langue principale de wotre mobilité (la langus dane laguelle vous suivrez les cowrs pendant vobre mobilité) puis, indiqguez voire niveau dans ceite langue.

Informations sur les connaissances linguistiques de 'institution =]

partenaire rempliss
Indiguez "Makbility semester”, comme précis€. Najoutez aucun autre coure sauf celui-ci.

DLA cours dans MNnstitution donigine saisis O Saigir bes cours dans [instiufion d'origine [Mobility
sameaster)

Indiquez un par un les cours que vous voulez suivre pendant voire mobilits.

DLA cours dans MNnstibution daccueil eaisis O Saisir les cours dans linstitufion d'accusil (fous les cours

& suivre pendamnt la maobilibé)

DLA (avant mobifitd) signé par le responsable académigue O
dIMT-BS

DLA (avant mobifitd) signé par I'nstitution partenairs O




Learning Agreement — a remplir sur MOL

Edit learning agreement Insert |E|

Hest institution | Karlstads Universitet - KARLSTAD  w
Study area  <— Flzazs select —= W

o ’ /Code du cours : p.ex. POUD-L4RD

Semester | Spring Semester LY

Course unit code at the host institution [ ]
Course unit title at the host institution

There are still 235 characters available NOmbre d,ECTS peX 7,5 ECTS :

Type ® compulsory

e — " 4= (attention si le partenaire donne les crédits en

MNumber of credits at the host university

Duration of course unit unités |Oca|eS)

Link to course at the host institution
s
There are still 100000 characters available
Vs companent O Lien vers le syllabus
Automatic recognition [
Condition for recognition

Intitulé du cours : p.ex. Métamorphose

Ne pas toucher Trerm e \ ’
B
(Ees) () Mettre « - »



Learning Agreement — a remplir sur MOL

Course unit tile at the host institution Course noJhost
—All original courses
IH" ﬁ Business Plan Challenge ENT 4401 2022/2023 Spring Semsster 5,00
ﬁ f[l Hurmanitiss HUM 202272023 Spring Semester 2,00
IH" ﬁ Intreduction to French Culture(s) and Socisty HUM 4402 2022/2023 Spring Semester 3,00
ﬁ f‘“ Bzlational Dats Bases IMF 2401 202272023 Spring Semester 2.00
IH" ﬁ Law for Communicstion and Information Technology LA 4201 202252023 Spring Semester 2,00
ﬁ f[l Corporate Social Responsibility MAN 4504 202272023 Spring Semester G.,00
H ﬁ 15 Project Management MIS 4402 202272023 Spring Semester 2.00
j f[l Drigital Strateqgy STR 4804 202272023 Spring Semester G.00

Choisir au minimum 30 ECTS ou équivalent en crédits locaux !
Attention : Selectionner les cours en lien avec votre cursus a IMT-BS,
de bon niveau > les cours que vous avez deja suivis a IMT-BS ou de
trop faible niveau ne seront tres probablement pas acceptés par la
direction du programme

Un cours de langue ou interculturel peut étre accepte.

Reconnaissance au sein de Finstitution d*origine

Type de mobilité - Semestre(x)

Tableau B

Mobilty Semester 212 30,00
Total « 30,00

30 ECTS seront reconnus par IMT-BS si vous validez au
minimum 30 ECTS (ou équivalent en credits locaux) pendant
le semestre, dans les cours signés par les trois parties



L

Changes to Digital Learning Agreement (during the mobility)

IMPORTANT !"'! En cas de changement de cours uniquement aprés que toutes les parties ont signé le DLA initial !

La modification du Leaming Agreemeant et & valider, & signer par les trois parties dans un délai de 4 semaines maximum aprés le début de votre échange : toute demande de modification ultérieure sera refusee.

4/4

A nofer que les demandes de modifications des cours doivent rester exceptionnelles, car elles impactent directerment lorganisation interne du partenaire en termes de planification et de gestion administrative : actualization de listes diverses,

Saigir cours powr le DLA (pendant la mobilits)

de droits d'accés & des ressources, numéngues, etc.

Décision saisie: avez-vous lintentfion d'apporter des
muodifications & votre DLA (pendant la mobilité)?

'

Modification de cowrs dans le DLA {pendant la mobilité) sakie |~ 080252024

Modification de cowrs dans le DLA {pendant la mobilité) varifiés =] 16/0252024 - -
par la DRI

Modification de cowrs dans le DLA {pendant la mobilité) varifiés =] 080252024

par le partenaire

Modifications du contrat d*apprentizssage

Typa de mobilibé - Semestre(x)

MGT4056
TRD191
Tableau A2 0OB2045
MRE3051
BUS3002
MRE2023
MI54020

Strategic Management

Turk Dili ve Kulturu

Group Dynamics and Team Building
Consumer Behavior

Innovation Management

Principles of Marketing

Cusztomer Relationzhip Management

Uniquement en cas de changement de cours pendant la mobilité

BREEOOO0O

OO oo EEE

substituting-deleted

timetable-conflict
timetable-conflict
timetable-conflict
not-available

5,00
5,00
5,00
5,00
5,00
5,00
5,00
Total
: 15,00



I ] Ll T L SO LA L SATM T ETHT ) W

anned pericd of the phyaleal mobility: from [monthlraar « bt [monthlyear] .
Péricde de mobilith physigue prévus : de [moisfannée] 26062024 3 [molsiannés] 14042024
& irined pe il 5] e tual mohility : fr [mianihiyaar] b [ bha'y aair |
5i applicable, période(s) de mobilith virtuelle prévue | de [moisiarmes] ... B [OTBEARSE]. oo

iin ool indituld du slage Mumber ol wing P  Mambre @ hewnes
travaillées par samains
Anamlaniz Admnisrative &ncabinet denisre

35 hsunas
==

T e o e Faneen | Programme getaillé du stage ;

En iani gu asAIEIENIE ACMinisiralve | geslion adminiEtrative du cabingl dentaing
=focuedlir les patients et répondre & leurs demandes de renselgrements Isléphanigues.
- Gaalion et planification des rerdaz-vous.

~Tanir & jour s dossiers des patienis

=Conirbusr au bon fanchionnamant du cabinet dentairs.

-Génar ks slock de maténaus e de fournilunes nacssssires au cabinel dentaing.
-Classer les dossiers patients.

-Rerinar las dlmeants adminisiralis des pafianis dans |a basa da donndes

Traimseahip in di 1 s YaE

Stage dans |8 domaing 068 compilinces rumriques™ ; oui O non 21

i Batanees Lo vamlrad By the end af the trainsashio deenestad Learminn Fre——

':nr;m;hurb.-. lpﬂlud-. at cﬁrhpﬂnl:lc- & acquérir par e staglaire au cours du alu-m- 1rhuﬁ.m ;lil.ﬁpr‘;ﬂuum aktsngus) @

Complencas echnigues |

Sanvolr al nduseir b mailriser les oubls informatiques,

Cannaire les spcificiits des logiciels progres au secteur dentaine

Sarvoir planifier des enoaz-»ous en fonction de la neture de Nnierveriion of du caracibre durgence.
Tenir & jour les dossiens. des patients

Oirganisar las randez-vous &n farant un emplol du iempes cai.

Effeciuer les démarnches adminisiraives ndcassains i (a priss en charge des prestatiors
Ercaissar lss honorares

WViriller le stock tu mabéniel ef des mbdicamanis.

Carrnander dé & manchandse,

- & & = @

Aptitudes :
*  Accusilir e patient avec couricisie,
Etre patient ai & Néooube.
S@voir gerer son Siress.
Consaner uns dthique professionnels,

T s s et s, ol B

Learning Agreement Stage

& ® ®




Coniral renouvelable par Tacite reconduction au

1= janviar prochain

N* de sockétaine :

Le 02/0712024 1

Attestation assistance déplacement rapatriement

Stage ou déplacement professionnel - ALLEMAGNE
Valable du 20/05/2024 au 31/08/2024

Les garanties d'assistance sont mises en ceuvre par INTER MUTUELLES ASSISTANCE GIE pour le compte de MAIF at

5'appliquent :

- suivant les conditions, Bmites ef exchesions du conirat sowscrt,

- salon les caracténstiques géographigues. climatiques. économigues, politiques et juridiques propres su lieu de déplacement
et constatées ko de |'évwénemsant,

- dans be strict respect des recommandations sanitaires frangaises ou du pays concermé en vigueur.

Sociétaire souscripteur du contrat

Ranéficiaire des garanties
| '

Contenu des garanties
En cas de maladie ou d'accident conporel, prise an charge !

Aletmnger.

- deg frais médicaux et d'hospitalisation engagés sur place, sous réserve que le béndficiaire soit affilé 4 un organisme
d'asswrance maladie,

- dea frais de secours en montagne, & lexchsion des activités réputdes sports de haut niveau.

En France &t & [Sranger;

- du rapatriement au domicile en France ou vers un hipital proche du domicile dés lors que la nécessité en est
médicalemeant &tablie,

- des frais de secours consécutifs aux accidents de ski (ski alpin ou de fond dans be domaine skiable autorisé et hors

compétition).
En cas de décés, mise en ceuvre des moyens nécessaires pour assurer le rapatriement du conps du bénéficiaire.

FOINYLSISSY LY

Attestation d’assurance

(doit couvrir le rapatriement, responsabilité civile + accidents pour les
stages, étre valable dans le pays de séjour et pendant toute la durée de
votre mobilité)



Grant Agreement

Annexe 6 : contrat entre bénéficiaire et participant

Code projet : 2023-1-FR01-KA131-HED-000147779

Domaing : enseignement supérieur
Année académigue : 2023/2024
Numéro d'identification de la mobilité Erasmus @ NfA

PREAMELE / PREAMBULE

Ce contrat (“le contrat”) entre les parties suivantes :
d’'une part, "organisme [« l'organisme »),

Institut Mines Télécom Business School, F EVRY12
Adresse : 9 rue Charles Fourier, 91000 Evry-Courcouronnes
Emall: outgoing@imt-be.eu

représenté pour |a signature de cet accord par Anne BATAILLE, Responsable Mobilité et Développement Erasmus+, Directrice par intérim —
Direction des Relations et du Développement International

et d'autre part, le “participant™

C—

Date de naissance :

Adresse; [
Téléphome : -

Emall :

Numéro de compte bancaire sur lequel I'aide financiére sera versée
Titulaire du compte (sl différent du participant) :



/

5.1 Calendrier

/

Les nouvelles regles d’Erasmus+ pour le calcul et I'attribution de bourse ont
demandé une lourde modification de nos process et de notre plateforme de
gestion (Mobility Online). La DRDI travaille étroitement avec la DISI dans la
mise en place du nouveau process ; il se peut qu'il reste encore des bugs.

Tous les étudiants partant en mobilité Erasmus+, allocataires ou non, doivent
passer par toutes les étapes : avant la mobilité , confirmer les dates de
mobilité, confirmer le moyen de transport prévu ..... Ainsi que remplir les
documents a la fin de la mobilité.



/

9.2 Calendrier

/

La DRDI peut faire les demandes de paiement uniquement si votre dossier est complet.
Tout retard de déepot des documents entrainera encore plus de retards dans le
versement.

La DRDI prépare la demande et transmet la demande groupée au service financier de
I'école (exigence : envoyer plusieurs dossiers pour traitement a la fois).
Le service financier de I’école (IMT-BS) vérifie la demande, la prétraite, puis
I'envoie au service comptable pour traitement.
Le service comptable du groupe IMT, finalement, demande un paiement définitif.

> Le temps de traitement par le service financier et I’agence comptable, a partir
du moment ou la DRDI envoie la demande, est d’environ 3 semaines. La DRDI
n’a pas de visibilité sur les délais précis.




/

9.3 Calendrier

Dépobt de documents mobilité académique en Spring 202
25/11/2024 > 11/12/2024

Traitement des demandes par la DRDI :

Les premieres demandes de paiement pourront étre faites des début janvier, si votre
dossier est complet.*

Vous devriez recevoir I'argent (acompte, 70% du total) environ 3 semaines aprés envoi
de la demande par la DRDI (délais de traitement).

Versement du solde : apres la fin de votre mobilité

Si votre dossier est complet.* Vous devriez recevoir I'argent (solde recalculé) environ 3
semaines apres envoi de la demande par la DRDI (délais de traitement).

*et si les dossiers des autres etudiants sont complets également.
Le service financier traite les demandes par groupe !



/

9.4 Calendrier

/

Des retards de dépo6t de documents de votre c6té entrainent un retard de
demande de financement.

Si vous étes éligible au financement, mais que di aux retards d’envoi de
documents le premier versement ne peut pas €étre fait pendant votre mobilite, la
DRDI retirera complétement I’offre de financement. Vous passerez en mobilité
zero grant tout en restant un étudiant Erasmus+ avec des obligations envers le
programme.

> Le deuxieme versement ne peut pas étre demandé avant la réception de tous
les documents, dont EU Survey, qui vous est envoyé apres la fin de votre
mobilité.
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bs.eu

. outgoing@imt

Email



